REPUBLIKA E KOSOVES  REPUBLIKA KOSOVOe REPUBLIC OF KOSOVA ~ BEERIZAJ

KOMUNA E FERIZAJT @ OPSTINA UROSEVAC e MUNICIPALITY OF FERIZAJ

http://kk.rks-gov.net/ferizaj

DREJTORIA E ADMINISTRATES SE PERGJITHSHME Tel / Fax: 0290/321-811
UPRAVA OPSTE ADMINISTRACIJU e-mail: dreadpers@gmail.com
DEPARTMENT OF GENERAL ADMINISTRATION Adresa: Déshmorét e Kombit p.n.

PLANI I PUNES

pér periudhén 1 Janar 2025 - 31 Dhjetor 2025

Pérgatitja e planit vjetor t€ Drejtoris€é s€ Administratés sé Pérgjithshme €sht€ bazuar né specifikimin e
géllimeve, synimeve dhe objektivave mbi baza mujore, tremujore, gjasht€émujore e vjetore:

e Udhéheqgja e drejtoris€ né pérputhje me dispozitat ligjore, aktet nénligjore, statutin dhe
rregulloret e Komunés;

e Menaxhimii burimeve njerézore t€ drejtorisé;

e Mbikéqyrja e vazhdueshme dhe marrja e masave pér ngritjen e efikasitetit t¢ vazhdueshém té
administratés;

e Rritja e stafit pér shérbime administrative pér qytetart e Komunés sé€ Ferizajt;

e Trajnimi i punétoréve t€ administratés me qéllim t€ rritjes s€ cilésisé né puné ;

e Transkriptim automatik pér Komunén e Ferizajt;

e Sigurimi fizik i objektit t&€ Komunés dhe objekteve tjera g€ jané né€ kuadér t&¢ Komunés;

e Pastrimi dhe mirémbajtja higjenike e objekteve t& Komunés;

e Furnizim dhe instalim i ngrohjes gendrore me pompa termike né objektin e Komunés;

e Krijimi i hapésirés dhe kushteve pér rregullimin e arkivés pér arkivimin e léndéve t&
Administratés Komunale;

e Kirijimi i hapésirés pér depo t€ materialit shpenzues s€¢ Administratés Komunale ;

e Furnizim me paisje dhe mirémbajtje TIK;

e Furnizim me inventar€ te ri sipas nevojés brenda objektit t¢ Komunés;

e Ngritja e shérbimeve pér qytetareve e vecanérisht ndaj bashkatdhetaréve;

e Furnizimi me E-Kioska dhe mirémbajtja e saj;

e Konsultimet e rregullta me shogériné civile dhe bashképunimi né avancimin e vazhdueshém té

proceseve;



Furnizim me 1éndé djegése dru dhe pelet t€ objekteve institucionale né kuadér t€ Komunés sé
Ferizajt;

Furnizim me material shpenzues administrative ;

Furnizim me letér té bardhé pér zyret e Administrat€s Komunale;

Mirémbajtja - servisimi dhe mbushja aparateve kundér zjarrit né kuadér t&€ Komunés sé Ferizajt;
Furnizim me certifikata t€ Gjendjes Civile sipas udhézimit administrative t&¢ MPB/ARC;
Transporti me autobus (brenda dhe jashté vendit) i punétoréve t€ administratés komunale,
shkollave dhe institucioneve tjera né Komunén e Ferizajit;

Regjistrimi 1 automjeteve t€ Administratés Komunale, QKMF-se dhe BZ-se né¢ Komunén e

Ferizajt;

Drejtoria e Administratés sé Pérgjithshme

Znj.Agnesa Hajredini



