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Shkurtesat dhe Definicionet

1. SIMFK- Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar te Kosoves
2. UOP Urdher obligimi dhe Pagesa

3. ZKF Zyrtari Kryesor Financiar
4. ZKA Zyrtari Kryesor Administrativ
5. Pasuria jo financiare Paraqet burimin financiar te blerjes se pasurise

6. MFPT Ministria e Financave, Pun€s dhe Transfereve

7. Shpenzimet kapitale Pagesat p6r blerjen e pasurive kapitale

8. DUD- Dokument Unik Doganor

Neni 1

FushEveprimitaria

Qellimi i kesaj rregulle eshte plotesimi dhe zbatimi i kontrollit te brendshem ne organizaten

buxhetore permes te cilit mundesohet evidentimi, regjistrimi dhe zoterimi i listes se pasurise jo

financiare te organizates buxhetore.

Neni 2

Objektivi

Objektivi i Organizates Buxhetore eshte mbajtja e nje regjistd te plote te pasurise publike te cilen

e ka nd pergjegjesi dhe te kujdeset per mirembadden, ruajtien nga demtimi, humbjen ed.

Neni 3

Llojet e Pasuris€

1. Llojet e pasuris€ jo-financiare jane;

a) Pasuria kapitale, mbi 1,000euro regiistrohet nd SIMFK

b) Pasuria jo-kapitale, nen 1,000euro regjistrohet ne sistemin E-pasuria.

Neni 4

Blerja e Pasuris6



' 1 . Me rastin e bleries se Pasurise, komisioni i pranintit e bene dorCzimin e tyre te zyrcrtari i

logjistikes/depose.

Neni 5

Detyrat e Zyrtarit te Logiistikes/Depos

1. Zyrtari i Loglistikds/Deposi ben regjistrimin e fatures se pranuar ne librin e protokollimit

te faturave hyrese. Dokumentacionit i bashkangjitet edhe urdherblerja dhe zotimi, te cilen

Zyrtari i Logfistikes/Deposi e regjistron se bashku me faturen si hyrje ne programin e E-

pasurise.

2. Me rastin e marrjes se fatures, Zyrtari i Logjistikds/Depose e verifikon faturen e pranuar,

si dhe e ploteson formularin e mallrave te pranuara.

3. Ne rastet kur behet pranimi i mallit si inventar, Zyrtari i Logjistikds/Depo.se ne sisternin E-

pasuria e gieneron barkodin ne menyr€ automatike.

4. Zyrtari i Logjisfik2s/Deposc pasi te beje hyrje ne sistemin e E-pasurise bene hyrjen edhe

ne (SIMFK),nebaze te vlerds sd fatures se pranuar. Ne momentin e regjistrimit te pranimit

dhe caktirnit te barkodit ne sistemin E-pasuria, te dhdnat ne menyre automatike

transferohen te qasja e zyrtarit te pasurise.

5. Zyrtari i Logiistikes/Depose ne sistemin E-pasuria e ploteson edhe flete ngarkesen per

zyftarinqe ngarkohet me pajisje dhe i pajise me barkod. Ky dokument printohet nga sistemi

E-pasuria dhe nenshkruhet nga Zyrtari i Logjisfikes/Deposd dhe pranuesi i pajisjes.

Neni 6

Detyrat e Zyrtarit te Pasurisd

1. Zyrtari i Pasuris€ bdn regjistrimin e pasurise ne dy sistemet financiare (SIMFK dhe E-

Pasuria);pasuritd kapitale, mbi 1,000 euro regjistrohen n€ sisternin e SIMFK-se , dhe

pasurite jo-kapitale me vlere nen 1,000 euro regiistrohen n€ sistemin E-pasuria.

2. Eshte pergjegjds per te identifikuar, regiistruar dhe dokumentuar te giitha pasurite jo

financiare te organizates. Kjo perfshin te gjitha llojet e pasurive te paluajtshme dhe atyre

te luajtshme,

3. Zyrtari i Pasurise eshte pergiegjes per regjistrimin e pasurise ne regjistrat e organizates,

4. Perfshine regjistrimin e te gjitha ndryshimeve ne statusin e pasurisd, si blerjet e reja,

transferimet, amofiizimin, dhe detersimet, percjellja e pasurise ne menyre te duhur,
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' 5. Siguron qe organizata t€ ket€ nje regjist0r te saktd dhe aktual te pasurise se saj.

6. Mirembajtjen dhe pdrditdsimin e regjistrit td pasurive, duke p0rfshire vleresimin periodik

te pasurive, pOrcaktimin e statusit t0 tyre aktual.

7. Ddshmon pronesine dhe mbikqyrjen e pasurise nga organizata buxhetore. Ky

dokumentacion perfshin kontratat, faturat, marr€veshjet e blerjes, raportet e inventarit,

dhe dokumentet e tjera te nevojshme pOr te vertetuar prondsine dhe statusin e pasuris€.

8. Siguron qe organizata te respektoje te giitha ligjet dhe rregulloret qe jan6 ne fuqi n€ lidhje

me menagjimin e pasurise jo financiare.

Neni 7

Regiistrimi i Pasuris6 Jo-Kapitale

1. Pasuria jo kapitale regjistrohet n€ regjistrin kontab€l te sistemit E-pasuria pas pranimit td

raporteve nga Zyrtari i Logiistikes/Deposd.

Neni 8

Regiistrimi i Inventarit nd Sistemin E-Pasuria

l. Zyrtari i Logjistikis/Deposd ben pranimin dhe regjistrimin e inventarit si hyrje ue sisternin E-

pasuria dhe i vendose barkodin. Pas perfundimit te regjistrirnitzynari i logjistikes i dorezon

l€nderi Zyrtarit te PastrrisC.).

2. Zltrtari i Pasuristi fillon regiistrirnin ne sistemin E-pasuria p6r secilin inventar me barkod te

caktuar. Me kete rast Zyrtari i Pasurisi, e evidenton burimin e financimit, numrin e UOP-se

, lokacionin, daten e regjistrimit, kategorine ekonomike, drejtoria ku ndodhet pasuria etj.

3. Me kete proces p€rfundon regjistrimi i nj€ artikulli ose nie inventari ne sistemin E-pasuria'

4. Nd rast se pajisja eshte me vlere rnbi 1,000 euro, Zyrtari i Pasuris€ pasi te regjistron nd

sistemin E-pasuria, bene regjistrimin edhe ne SIMFK. Rregullorja ne fuqi 0212013 Per

Menaxhimin e Pasurise Jo Financiare ne OrganizataBuxhetore, nuk e ceke qe ne sistemin E-

pasuria mund te regiistrohen edhe pasurite mbi 1,000 EUR. Por duke u nisur nga fakti qe

sistemi E-pasuria eshte sistem pdr menaxhimin e pasurive te organizates buxhetore, eshte e

rekomandueshme qe organizata buxhetore t'i kete te regjistruar td giitlia pasurite ne kete

sistem.



Neni 9
Regiistrimi i Inventarit n0 SIMFK

l. Procedura e cila percjellet per legjistrimin e pasurise ne SIMFK eshte:

a) Vendoset numri i raportit te pranimit;

b) Evidentohet burimi i financirnit;

c) Caktohet data e pranimit;

d) Data e blerjes;

e) Vendoset numri i furnitorit;

0 Pershkrirni i pasurise;

g) Caktohet njesia/drejtoria nga cila kryer pagesa;

h) Gjenerohet ID e pasurise ne SIMFK.

2. Pas reglistrirnit td pasurise, vazhdohet me procedure te caktimit te kategorise:

a) Evidentohetlloji iinvestimit (toke, ndeftesa, pajisje ed)

b) Shurna e blerjes;

c)

d) Evidentimi i giendjes fizike dhe statusii pasurise (nd pdrdorim apo ne depo);

e) Institucioni;

0 Regjioni nuk aplikohet;

g) Blloku kodues nga raporti i pranimit;

h) Numrin serik (nese e ka);

i) Pershkruhet barkodi kur e ka bere hyrjen depoisti;

i) Emri i artikullit.

Neni 10

Regiistrimi i PasurisE Kapitale

1. Zyrtari i Shpenzinteve listen e perditesuar ne excel per te gjitha pasurite apo shpenzimet

kapitale te reahzuara nje here ne muaj ja dergon Zyrtarit te Pctstu'ise.

2. Zyrtari i Pasw'isa pas pranimit te listes me blerje te reja bene identifikimin e te gjitha

blerjeve kapitale td bdra gjate rnuajit dhe fillon proceduren per marrje t€ inforrnatave nga

arkivi i komunes. Per ta regjistruar secilen pasuri kapitale te identifikuar, pdr secilin pagese

t€ kryer merren kopjet e dokumenteve si ne vijim:

a) Urdher obligimi per pagese ;

b) Raporti i pranimit;

c) Urdher blerja;



d) Fatula;

e) Raporti i menaxherit te kontrates;

0 Kontrata;

Neni 11

Regiistrimi i pasuris6 n€ vijim

1. K€tu vlene e njejta procedur€ si e regjistrimit te pasurive kapitale, mirdpo i vetmi dallim

eshte se UOP regjistrohet si pasuri e investimeve ne vijim.

2. Me rastin e p0rfundimit td investimit fillon procedura e regjistrimit si investim i perfunduar

dhe kapitalizohet. Pra, kur i tere projekti pdrfundon, atehere per te giitha UOP-te qe jane te

regjistruara si investime ne vijim td atij projekti, Zyrtai i Pasuris0 i drejtohet me shkresd

Drejtorit te Thesarit/MFPT, per anulimin e artikujve t0 pasuris6 qC kand qen€ t€ regjistruara

si investime n€ vijim.

3. Thesari pasi te beje anulimin e investimeve ne vijim, ai investim regjistrohet nga fillimi si

investim i kompletuar nga ana e Organizates Buxhetore.

Pas regiistrimit te transaksionit ne SIMFK, krijohet nje dosje fizike e investimeve kapitale

nd vijim. Ne dosje te investimeve kapitale duhet te jete ID e arlikullit te pasurise s€

investirnit total td legjistruar si dhe te gjitha ID arlikujve te pasurive si investime nd vijim

te regjistruara ne SIMFK, dhe te cilat pasi eshte bere pranimi perfundirntar i investimeve

jane anuluar dhe eshte regjistruar si i tere investimi me nje ID te vetme te pasuris€.

Zyrtari i pasurisa mund ta mbaj€ edhe nje liste ne formen Excel, te pasurive kapitale si dhe

td pasurive ne vijim. Kjo per shkak se ndihmon ne procesin e punds, pra te percjelljes me

te lehte te investimeve apo dokumentacionit nga SIMFK n€ dosiet fizike te zyrtarit.

4.

5.



Neni 12

Regiistrimi i pasuris6 td pranuar si donacion

Donacionet mund t€ jene te natyres jo-kapitale dhe kapitale. Prandaj edhe te pjesa e

donacioneve duhet te ekzistoje procesi per regjistrimin e donacionit si pasuri jo-kapitale

dhe kapitale.

Neni 13

Regiistrimi i donacioneve si pasuri jo-kapitale

1. Zyrtari i PasurisA e pranon lend€n permes arkives nga drejtoria perkatese e organizat€s

buxhetore, qe e ka bere pranirnin e donacionit. Ne lende duhet te jen€ te glitha dokumentet

percjellese.

2. Fillimisht l6nda i dorezohet Zyrtarit te Logiistikis/Depctse pdr td bere hyrje si donacion,

dhe i bene dalje apo ngarkim zyrtarit apo drejtoris€ qe e ka bere pranimin e donacionit.

3. Pastaj Zyrtari i Pasurisc e merr lenden dhe fillon regjistrimin e donacionit si pasuri te

organizates buxhetore.

4. Ne rast se donacioni te cilin e pranon organizata buxhetore, ka vlere te caktuar regiistrohet

n€ ate vlere qe eshte bartur ne sistemin E-pasuria me dokumentet nd vijirn:

a) Marreveshjen e donacionit;

b) Faturen;

c) Dokumentin e pranimit ku figuron lista e donacioneve;

d) Nese eshte irnport i pajisjes, nevojiten dokumentet nga Dogana (eshte DUD-i).

5. Ne rast se donacioni nuk ka vlere te percaktuar, duhet te themelohet nje komision per

vleresim t€ pasurive per te caktuar nje vlere te pasurive te pranuara si donacion. Pas

pranimit te raporlit te vler€simit nga komisioni i vlerdsimit, Zyrtari i Pasurisr,) e regjistron

si pasuri.

6. Nese njd inventar i pranuar si donacion ka vlere mbi 1,000 euro regiistrohet edhe nd

SIMFK.

l. Zyfiari i pasurisd duhet te mbaje dosje te vegante per donacionet. Aty mbahen kopjet e te

gjitha dokumenteve qd e percjellin donacionin.

Neni 14

Regiistrimi i donacionit si pasuri kapitale
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1. Per donacionet si pasuri kapitale mbahet nje listd e vecante ne arkivin e komunes, ku jand

te listuara te giitha marr0veshjet t0 cilat nenshkruhen si donacione.

2. Nje kopje e Marr0veshjes se nenshkruar i dor€zohet Zyrtarit td Pasuris\.

3. Pas pdrfundimit t0 projektit, Zyrtari i Pasurisd njoftohet nga mbikqyresi i punimeve per

perfundim dhe i dor6zohet nje kopje e dokumentacionit.

Neni 15

Regiistrimi i pasuris0 si bashk6financim

1. Bashkefinancimi nE mes tE komun6s dhe nje insticutioni tjetdr (ministrie).

2. Zyrtan i pasurise pjesen apo dokumentacionin qe ka te beje me financim te pagesave nga

komuna e meff ne komune dhe e regjistron si investim ne vijim, nd0rsa pjes€n tE cilen e

financon Ministria ajo e regjistron ne regjistrat e vete ne kategorinO e investimeve n€ vijim.

3. Ne momentin kur pasuria jo financiare i ka kaluar te giitha fazat dhe procedurat e dorezimit,

Ministira (dhuruesi i donacionit) e mbyll€ llogarin€ e investimeve ne vijim dhe te giithe

dokumentacionin te cilin e posedon e dorezon te organizata pranuese (komuna). Komuna

bEne kerkese ne Departamentin e Thesarit n€ MFPT qe te beje mbylljen e investimeve nd

vijim si ato td ministrise dhe komunes (Dhuruesi dhe pranuesi i donacionit) dhe pasuria

regjistrohet ne vleren e teresishme nd regjistrat e komunes.

Neni 16

Tjet€rsimi i pasurisi

1. ljetersimi i pasurise b€het ne k€to raste:

a) Shitjes, transferit ne ndonje organizale tjeter buxhetore dl-rurimit dhe asgjesirnit. Per

cdo tjet€rsim ne baze te rekomandimit te komisionit per vleresimim e pasurise jo

financiare vendos dhe merr€ vendim ZKA.

b) Asgjesimi i nje pasurie mund t€ behet vetem kur konstatohet me vendirn nga

komisioni i emeruar se pasuria jofinanciare nuk rnunde te shitet, transferohet

dhurohet ne ndonje organizate tjetdr.

Neni 17

Transferimi i jasht6m i pasurisd

Nese ZKA merr vendim per transferim/dhurim te nje pasurie tek nje organizat€, tjeter,

at€her6 Zyrtari i Pasurisi pas pranimit te dokumentacionit, permes sistemit E-pasuria ben€

trasferimin e pasurise le organizata tjeter. Nese pasuria eshte ne SIMFK, Zyrlari i Pasurise



b€ne kdrkesE ne Departamentin e Thesarit ne MFPT, p€r transferim/dhurim te pasurise me

q€llim td gregjistrimit nga regjistri i pasurive te asaj pasurie.

Neni 18

Ruajtja e pasuris6

Te giithe zyrtaretjane pergjegjes p€r ruajtjen e pasurise ne posedim dhe ne rnbikeqyrje.

Ata duhet t€ kujdesen per pasurite kundrejt humbjeve, vjedhjeve keqperdorimit dhe

perdorimit td pa autorizuar.

Neni 19

Raportimi

1. Pas pdrfundimit te vitit fiskal Zyrtari i Pasuris€ e pergatitd raportin e pasurise kapitale dhe

jo-kapitale n€ verzionin PDF, si dhe nje liste te vecante ne verzionin Excel te ndare neper

kategori si pasuri kapitale dhe jo kapitale dhe i'a dorezon ZKF-se dhe Drejtorit te

Financave.

2. Zyrtari i Pasm"isii gieneron raport te listuar nga sistemi E-pasuria per pasurite individuale

qe eshte i ngarkuar secili zyrtar.

Neni 20

Ngarkimi me pasuri/pajisj e

1. Ngarkirni me inventar fillon kur Zyrtari i Logjistikes/Deposi i'a dorezon pasurind zyfiarit

qe ka bere kerkes€ p€r blerje.

2. Ngarkimi izyrtarit qe pranon pasurine behet ne sistemin E-pasuria nga ana e Zyrsqvi| 7i

Pasu'isi. Nga sisterni e-pasuria. gjenerohet forma dhe te dhenat q€ paraqiten ne

dokumentin e ngarkimit jane:

a) Emri Mbiemri;

b) Pozita, drejtoria;

c) Data e ngarkimit;

d) Emri dhe p€rshkrimi i pajisjes;

e) Kodi;

0 Data kur 0shte dhene pasuria, sasine;
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g) N€nshkrimi i personit qe pranon pasurine;

h) Emri, Mbiemri dhe N€nshkrimi i personit qe e autorizon;

i) Nenshkrimi i personit qe dor€zon pajisjen.

3. Ne sistemin E-pasuria n-rbahet evidence per te gjithe zyrtaret e ngarkuar me pasuri.

4. Ne momentin kur nje zyrlar merr€ nj€ pasuri/pajisje shtese gjenerohet forma e re dhe

zyrtari e nenshkruan raportin e ngarkimit.

5. Nje here ne vit, me rastin e inventarizimit verifikohet lista e pasurise te cil€n e ka ne

posedim secili zyrtar.

Neni 21

DorEzimi i pasuris6/pajisj€s

1. Dor€zirni i pasuris€ nga zyrtal i caktuar, fillimisht behet kdrkesa per shkarkirn permes

arkivit te komunes.

2. Me pas Zyrtari i Logiistikds/Deposd, .fizikisht e pronon pasurine perkaftse dhe permes

sistemit E-pasuria bene shkarkimin e inventarit apo pasurise, per zyrtarin i cili ka bere

kerkese per dor€zim te pasurise perkatese.

3. Zyrtarrt i cili ka dorezuar pajisjen/pasurine i jepet nje kopje si deshmi e dordzimit te

pasuris6,, gjithashtu nje kopje mbetet nd dosjen e Zyrtarit td Logjistikds/Deposi, per te

deshmuar se pasuria e dor€zuar eshte ne depo.

4. Zyrtari i Loglistikds eshte i obliguar qe te mbaje evidence te vecante per inventarin

(pasurine) e pranllar ne depo nga zyrtaret te cilet e kane dorezuar inventarin e caktuar.Ne

rast te vendirnit t€ ZKA-s€ per sliide/ asgjesirn te atij inventari jashte perdorimit, a.io liste i

dorezohet Zyrtarit td Pasurisi per azhurnimin e listes se pasurive.

5. Nga sistemi e-pasuria gjenerohen dy raporte te transfelimit te brendshem, nd raport

nenshkruajnd dy zyfiardt, dordzuesi dhe pranuesi i mallit. Nje kopje e i jepet zyrtari qe ka

bere kerkese, ndersa kopja tjeter vendoset ne dosje te Zyfiarit te Logiistikes/Depose .

6. Inventari qe eshte i demtr"rar apo jasht€ perdorimit, zyfiari qe e ka ne posedim inventarin e

caktuar, bene kerkese me shkrim nepermjet arkives te Zyrtari i LogiistikesiDepose, per

shkarkim te atij inventari.

7. Nga Zyrlari i Logiistik€s pergatitet dokumenti per shkarkim te pasurise i cili permban

keto informata:

a) Emri, Mbiemri;

b) Pozita, drejtoria;

c) Data e dorezimit, nenshkrimi;

d) Emri dhe pershkrimi i pajisjes;

e) Kodi, data, sasia:

1.1.



8.

9.

f) Emri, Mbiemri, nenshkrirni i personit qe pranon pasudne:

g) Nenshkrimi i personit qe e autorizon:

N€ rast se zyrtari ka ende pajisje ne posedim atehere, formulari i shkarkimit i bashkengjitet

dosjes se zyrtarrt ku mbahet evidence per te gf itha pajisjet me te cilat momentalisht eshte i

ngarkuar.

Gjate inventarizimit te pasurise jo financiare (kapitale dhe jo kapitale), pasurite e

evidentuara si t€ den-rtuara, komisioni i inventarizimit i dergon nje kopje komisionit per

vleresim dhe tjetersim per procedura te mdtejrne te detersimit konform kerkesave te

percaktuara me Rlegulloren MF 0212013 Per Menaxhimin e Pasurive Jo Financiare ne

Organrzata Buxheore.

Neni 22

Dor6zimi i pasuris6 ne rastet e shk6putjes sd marr6dhEnien se pun6s

1. Ne rastet e shk6putjes se mardhenies se punes duhet te dorezohen pasurite ne posedim:

a) Mbyllje e paradhenies;

b) Dorezin-ri i ID-se,

c) Dorezimi i vetur€s etj;

d) Dorezimi i f alekalirneve, kodeve te hyrjes etj.

e) Dorezimi i Llaptopit, telefon etj,

Pas verifikimit te informatave si me siper, aprovohet dokumenti i dorezimit te pasurise

per shkarkim dhe dergohet pdr procesim. Procesi eshte i njejte si ne rastin e shkarkimit te

zyrtarit rne pajisje ose pasuri.

Ne rastet kur nuk dorezohet pasuria nga punonjesi i cili ka shkeputur mardhenien e punds

me organizatdn buxl-retore,Zyrtari i Pasurise menjehere duhet ta raportoje rastin teZyrlari

Kryesor Adrninistrativ, i cili eshte i obliguar qe te ndermam te giitha veprimet ligjore

ndaje personit qe nuk ka bere dordzimin e pasurise.

Neni 23

Ddrgimi i pajisjes n0 servisim

1. Me rastin e dergimit te pasurise ne servisim, duhet te plotesohet formulari per dergim te

pajisjes nd servisim. Formulari mbahet ne Drejtorine e Teknologjise Informative, e cila

eshtd pergjegjese per plotesirnin e tij dhe nenshkrimin e dyansh€m me rastin e marrjes se

2.

a
J.
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pajisjes. Nje kopje mbetet tek zyrlari te cilit i merret pajisja. Afati i selvisimit nuk duhet

td kaloje nje muaj.

2. Nese pajisja brenda muajit nuk kthehet te zyrtari, pajisja mund te hyje ne procedure te

shkarkimit dhe rne ate pajisjei ngarkohet zyfiari i TI-se i cili edhe e ka pajisjen ne servisim.

3. Me rastin e inventarizimit, nese pajisja mungon pdr shkak se eshte ne servisim, atehere

zyfiari duhet ta deshrnoje mungesen e pajisjes me dokument (forrnular) te servisirnit te

pajisjes.

4. Nje here ne muaj Zyrtai i Teknologjise Informative duhet te raporloje te Drejtori i

Administrates pdr pajisjet q€ jane ne servisim.

Neni 24

Inventarizimi i pasurisE

1. Inventarizimi i pasurisd behet me qellim td vdrtetimit te saktesise, cilesise dhe gjendjes

faktike t€ pasurise jo financiare.

2. Inventarizimi i pasurise jo financiare duhet te kryhet sipas dispozitave te rregullores MF
212013 Per Menaxhimin e Pasurise jo Financiare ne Organizata Buxhetore, dhe Rregulles

se brendshme te rniratuar nga ZKA.

3. Organizatat buxhetore duhet te kontrollojn€ se paku nj€here ne vit pasurine jo financiare

per te vertetuar dhe vleresuar gjendjen faktike te pasurisd jo financiare.

4. ZKA kur ka dyshime per mashtrime, keqperdorim, vjedhje apo hurnbje te pasuris€ jo

financiare, merr vendim per inventarizimin e pjesshdm apo te terdsishdm.

5. Aktivitetet qe i paraprijne inventarizin-rit jane:

a. VendimiiEmerimi i Komisionit pdr Inventarizimin e Pasurise jo Financiare.

6. ZKA, duhet te nxjerr vendim per inventarizirnin e pasurise jo Financiare, si dhe duhet te

caktoje komisionin si organ te perkohshem deri me date 31 Tetor te vitit aktual . Vendirni

duhet te bazohet nd rregullativen ne fuqi:

a) Perberja e komisionit te jete sd paku prej tre an€tar0ve;

b) Pershkrimi i detyrave t€ komisionit;
c) Caktimi i afateve kohore te kryerjes se inventarizimit;
d) Dorezimi i raportit te zyrtaret perkat€s;

e) Shperndarja e vendimit.
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7. Pergjegjesitd e komisionit p€r inventarizimin e pasurive jo financiare jan€ si ne vijirn:

a) Inventarizimi i pasurise jo financiare qe eshte ne pronesi/kontroll te komunes;
b) Verifikimi i gjendjes s€ pasurise jo financiare;
c) Krahasimi i gjendjes se inventarizuar me giendjen r-re regjistrat e pasurisee jo

financiare;

d) Identifikimi i pasurise qd nuk ka vlerd te barlur;
e) Identifikimi i pasurive td d€mtuara dhe jasht€ perdorirnit;

D P€rgatitja e raportit mbi inventarizimin.

8. Procesi i inventarizirni duhet kryer sipas nje plani kohor te caktuar i cili duhet te permbaje
keto elernente:

a) Inventarizimi duhet te perfundoie deri me date 15 .Ianar te vitit vijues;
b) Raporti final i inventadzimit duhet te dolezohet deri me 20 Janar te vitit vijues;
c) Orari i vizitavep€r secilen drejtori dhe objekt t6 komunes;
d) Njoftimi ivizitave te komisionit te inventarizimit i dergohet drejtorive si infonnate,

njoftimi duhet te behet se paku nje jave para vizitds;
e) Qdo drejtoriinjesi, duhet te caktojd nje person qe do t'i pergigiet kerkesave te

komision it gj atd inven tarizimit1'

D Zyrtari i Pasurise i dorezon kornisionit listen e inventalit (kartelen) qE ekziston ne

secilin drejtori, zyre ose objekt qe do t6 vizitohet nga komisioni

9. Me rastin e vizites pdr inventarizim komisioni verifikon informatat ne vijim:

a) Evidentohen te gjitha pasurite qe jane prezente ne vendin e caktuar,
b) Verifikon nese pasurite kane numdr serik/barkod,

c) Verifikohet gjendja e pasurisd (ne perdorim/jashte perdorimit).
d) Pasi td behet numerimi i pasurise, komisioni merr nenshkrimin nga p€rgjegjesi i cili

i ka ne pron€si pasurite.

10. Pas pdrfundirnit te vizitave, komisioni fillon krahasimin e te dh€nave te cilat i ka marr
gjate inventarizimrt dhe te dher"rave qe gjenden ne regiistrin e pasurisd. Me rastin e

krahasimit duhet te identifikoje te dhdnat si nd vijim:

a) Nese ka mungese te Pasurive,

b) Pasurite ne gjendje, jo te rregullt apo te demtuara,

c) Pasuritd ne gjendje te rregullt, por nuk perdoren,

d) Pasurite qe jane ne servisim.

11. Komisioni fillon p€rpilirnin e raportit te pergjithshem duke u bazuar ne raportet
individuale te drejtorive/niesive. Ne raport duhet te shenohen inforrlatat e rn€siperme ne

detaje per secilin drejtoli/njesi:

a. Raporti i inventarizimit duhet te pdrmbaje giendjen fiz1ke te pasurise jo financiare,
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b. Kushtet e ruajtjes se tyre dhe verejtjet mbi karakterin e diferencave dhe demtimeve
te konstatuara;

12. Raporti i perfunduar dhe i nenshkruar nga anetaret e komisionit, i dorezohet personave

p€rgjegjes: ZKA, ZKF dhe Drejtorit Financiar.

13. Personat pergjegjes duhet te ndermanin veprime nebaze te rezultateve te raportit:

e) Te k€rkojne llogari per pasurite qe mungojne;

0 Te nisin proceduren e rekomandimit te Pasurive qe jand ne gjendje te rregullt por

nuk perdoren, apo Pasurive qd nuk jane ne giendje te rregullt.
g) Per te gjitha vendimet e ndermarra njoftohet Zyrtari i Pasurise, cili ne baze ft

vendimeve e perditeson reglistrin e pasurise.

Neni 25

P6rfundimi i raportit td inventarizimit

Pas pdrfundimit te raportit te inventarizimit, ndse jan6 identifikuar mungesa te barkodeve

ne pasuri te caktuara, kerkohet qE Zyrtari i Logjistikds/DeposA te beje printimin e

barkodeve dhe vendosjen e tyre n€ pasuri t0 identifikuarane raportin e inventarizimit.

Neni 26

Vler6simi i PasurisE

1. ZKA merre vendim per thernelimin e komisionit per vleresim te Pasurise jo Financiare,

duke u bazuar ne rapoftin e inventarizimit. Vendimi i ZKA-se duhet te bazohet ne pikat si

ne vijim:

a) Rregullativen ligjore,

b) Perberja e komisionit (se paku tre anetareve),

c) Detyrat e komisionit,

d) Afati kohor i kryerjes se vleresimit,

e) Shperndarja e vendimit (kopje kujt i dorezohet vendimi),

2. Anetareve te kornisionit i'u dorezohet rregullorja e brendshme e komunes ku

pelshkruhen hapat qe duhet pdrcjellur pdr vleresim te Pasurive te inventariztara.

3. Kornisioni ka per detyre te beje vleresimin e pasurise se identifikuar si pasuri ne gjendje

te rregullt por qe nuk eshte duke u perdorur, apo vleresimin e pasuris€ se demtuar/jashte

perdorimit dhe ne baze te vleresimit te jap rekomandime si ne vijim:

a) Nese Pasuria duhet te transferohet ne nje drejtori tjeter te komun€s e cila mund te

kete nevoje per nje pasuri te tille,
b) Te kaloje ne procedura te shitjes,

c) Ti falet ndonj€ organizate ne nevoje,
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1. Organrzata Buxhetore inventarin i cili eshte jashte perdorimit e mbane ne nje lokacion

te caktuar.

2. Per gdo pasuri te larguar nga perdorimi duhet te kaloje permes Zyrtarit rc
Logjistikes/Deposd, ajo pasuri duhet fizikisht te dergohet ne depo.

3. Zyftari i Logiistikes €shte zyrtari i cili menaxhon dhe eshte pergjegies per inventarin i

cili eshtd ne depon e cekur me larte.

4. Pas grumbullimit te nje sasie te caktuar te artikujve te ndryshem ne depo, Zyrtari i

Loglistikes/Depos€, e njofton drejtorin e Administrates dhe me pastaj ai i rekomandon

ZKA, qe te filloje me proceduren e asgjesimit apo det€rsimit te pasurive te cilat jane te

pa perdorshme.

5. Pas tjet€rsimit te pasurise permes shides apo asgjesimit sipas vendimit te komisionit,

inventari duhet td fshihet nga regjistri (kartela) e Zyrtarit tC Logjistikis/DeposC.

Neni 28

Arkivimi i dokumentacionit

1. Dokumentacioni burimor (fatura, kontrata, raporti i pranimit, etj) ne bazete te cilit
eshte regiistruar pasuria me vler€ fillestare ne sistemet perkatese duhet te ruhet ne

Arkivin e organizates t€ pakten deri ne jetegjatesine e pasurise, e cila eshte specifikuar

nd Rlegulloren 0212013 per Menaxhimin e Pasurise jo Financiare ne Organizatat

Buxhetore.

2. Pasurise te cilave ju ka skaduar afati i jetegjatesise dhe kane kaluar kohen e zhvlere

simit sipas rregullor€s se larlecekur, por jane ende funksionale dhe komuna ka

themeluar komision per ri-vleresimin e tyre, ku komisioni vjen ne pdrfundim per vleren

te cilen e kane nd treg, atdhere dokumentacioni i ri-vleresimit dhe i regjistrirnit te tyre

ne sistemet perkat€se duhet te ruhet te pakten deri ne skadimir-r e afatit te jetegjatesise

sd tyre.

Neni 29

Me hyrjen ne fuqi te kesaj Rregulle shfuqizohen te gjitha negullolet dera paraprake.

Neni 30

Rregullorja e brendshme hyn ne fuqi pas aprovirnit final ne Kuvendin e Komunes.

fu'egullorja publikohet ne ueb faqen zyrl.are td organizates buxhetore.
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